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Администрация Богородского муниципального округа

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.09.2024                                                                                                 № 4111
Об утверждении административного регламента администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства ( в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Законом Нижегородской области от 06.04.2017 № 35-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных округов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан», постановлением Правительства Нижегородской области от 11.07.2023 № 623 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», администрация Богородского муниципального округа Нижегородской области п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить административный регламент администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства ( в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области Д.В.Третьякова.
Глава местного самоуправления                                                      А.Н.Коротков
М.А.Пуренкова 
2-05-08

Приложение
УТВЕРЖДЕН
к постановлению администрации 

Богородского муниципального 

округа Нижегородской области

от 16.09.2024 № 4111
Административный регламент администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства ( в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительная опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией Богородского муниципального округа Нижегородской области (далее – администрация) в процессе предоставления государственной услуги, устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации, взаимодействие администрации со специалистами, должностными лицами, а также с заявителями, иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями.

2. Круг заявителей при предоставлении государственной услуги.

2.1. В случае подачи заявления о возможности заявителя быть опекуном или попечителем, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном:

2.1.1. Дееспособный гражданин Российской Федерации в возрасте от 18 лет, проживающий на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, выразивший желание стать опекуном совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина (далее – заявитель);

2.1.2. Дееспособный гражданин Российской Федерации в возрасте от 18 лет, проживающий на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, выразивший желание стать опекуном совершеннолетнего подопечного, являющийся его близким родственником (родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки совершеннолетнего подопечного, с которым указанный гражданин постоянно совместно проживал не менее 10 лет на день подачи заявления) (далее – заявитель).

2.2. В случае подачи заявления о назначении опекуна (нескольких опекунов):

заявитель.

2.3. В случае подачи заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги:

заявитель.

2.4. В случае подачи заявления о выдаче дубликата заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном:

заявитель.

3. Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги (далее – вариант).

4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения 1 к настоящему Административному регламенту, исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

6. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», bogorodsk.nobl.ru (далее – официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», подсистеме «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области (далее именуемые совместно – Единый портал).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Наименование государственной услуги

7. Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем).

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

8. Предоставление государственной услуги осуществляет администрация Богородского муниципального округа Нижегородской области. 
Непосредственное оказание государственной услуги осуществляет сектор опеки и попечительства в отношении совершеннолетних граждан отдела правовой экспертизы и нормативной работы правового управления администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области (далее - сектор опеки) (приложение к настоящему Административному регламенту).
Результат предоставления государственной услуги

9. В соответствии с вариантами, определяемыми исходя из оснований обращения заявителя в администрацию, результатами предоставления государственной услуги являются:

1) возможность заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном:

а) решение о возможности заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном.

Решение о возможности заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, оформляется в виде заключения администрации по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту, с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица и проставлением печати администрации, либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Фиксация факта получения результата предоставления государственной услуги – расписка заявителя на оборотной стороне копии заключения администрации.

Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем на бумажном носителе в администрации либо в форме электронного документа с использованием Единого портала, либо направлен посредствам почтового отправления с уведомлением о вручении;

б) решение о невозможности заявителя быть опекуном с указанием причин отказа.

Решение о невозможности заявителя быть опекуном с указанием причин отказа оформляется в виде заключения администрации по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту, с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица и проставлением печати администрации, либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

Вместе с заключением о невозможности заявителя быть опекуном администрация возвращает заявителю все представленные документы и разъясняет порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в администрации.  

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Фиксация факта получения результата предоставления государственной услуги – расписка заявителя в получении на оборотной стороне копии заключения.

Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем на бумажном носителе в администрации, либо в форме электронного документа с использованием Единого портала, либо направлен посредствам почтового отправления с уведомлением о вручении;

2) назначение опекуна (нескольких опекунов): 

а) решение о назначении опекуна (нескольких опекунов). 
Решение о назначении опекуна (нескольких опекунов) оформляется в соответствии с постановлением Правительства Нижегородской области от 29 июля 2011 г. № 572 «Об опеке и попечительстве совершеннолетних граждан» (далее - постановление Правительства Нижегородской области № 572) в виде постановления администрации.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Фиксация факта получения результата предоставления государственной услуги – расписка заявителя в получении на оборотной стороне копии постановления администрации.

Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем на бумажном носителе в администрации, либо в форме электронного документа с использованием Единого портала, либо направлен посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

б) решение об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов) с указанием причин отказа.

В случае принятия решения об отказе в назначении нескольких опекунов администрация вправе назначить опекуном одного из граждан, выразивших желание стать опекунами совместно, при отсутствии обстоятельств, препятствующих к назначению его опекуном.

Решение об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов) с указанием причин отказа оформляется в соответствии с постановлением Правительства Нижегородской области № 572 в виде постановления администрации.

Вместе с постановлением об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов) администрация возвращает заявителю все представленные документы, а также разъясняет порядок обжалования. Копии указанных документов хранятся в администрации.  

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Фиксация факта получения результата предоставления государственной услуги – расписка заявителя в получении на оборотной стороне копии постановления администрации.

Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем на бумажном носителе в администрации, либо в форме электронного документа с использованием Единого портала, либо направлен посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

3) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги:

а) исправление допущенных опечаток и ошибок в заключении администрации о возможности (невозможности) заявителя быть опекуном, выданном по результатам предоставления государственной услуги.

При поступлении заявления в администрацию от заявителя лично либо посредством Единого портала заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок фиксируется в информационной системе «Система электронного документооборота «Служебная корреспонденция».

Исправление допущенных опечаток и ошибок в заключении администрации о возможности (невозможности) заявителя быть опекуном, выданном по результатам предоставления государственной услуги, оформляется уполномоченным сотрудником (специалистом сектора) посредством выдачи (направления) заявителю заключения администрации о возможности (невозможности) заявителя быть опекуном после устранения допущенных опечаток и ошибок.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем на бумажном носителе в администрации, либо направлен посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

б) исправление допущенных опечаток и ошибок в постановлении о назначении опекуна (нескольких опекунов), либо об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов), выданном по результатам предоставления государственной услуги.

При поступлении заявления в администрацию от заявителя лично либо посредством Единого портала заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок фиксируется в информационной системе «Система электронного документооборота «Служебная корреспонденция».

Исправление допущенных опечаток и ошибок в постановлении администрации о назначении опекуна (нескольких опекунов), либо об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов), выданном по результатам предоставления государственной услуги, оформляется уполномоченным сотрудником (специалистом сектора) посредством выдачи (направления) заявителю постановления администрации о назначении опекуна (нескольких опекунов), либо об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов), выданном по результатам предоставления государственной услуги, после устранения допущенных опечаток и ошибок.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем на бумажном носителе в администрации, либо направлен посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

в) решение об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в заключении администрации о возможности (невозможности) заявителя быть опекуном (попечителем), выданном по результатам предоставления государственной услуги.

Решение об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в заключении администрации о возможности (невозможности) заявителя быть опекуном (попечителем), выданном по результатам предоставления государственной услуги, оформляется уполномоченным сотрудником (специалистом сектора), посредством выдачи (направления) заявителю письма об отсутствии в заключении администрации о возможности (невозможности) заявителя быть опекуном (попечителем), выданном по результатам предоставления государственной услуги, допущенных опечаток и ошибок.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем на бумажном носителе в администрации;

г) решение об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в постановлении администрации о назначении опекуна (нескольких опекунов), либо об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов), выданном по результатам предоставления государственной услуги.

Решение об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в постановлении администрации о назначении опекуна (нескольких опекунов), либо об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов), выданном по результатам предоставления государственной услуги, оформляется уполномоченным сотрудником (специалистом сектора), посредством выдачи (направления) заявителю письма об отсутствии в постановлении администрации о назначении опекуна (нескольких опекунов), либо об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов), выданном по результатам предоставления государственной услуги, допущенных опечаток и ошибок.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем на бумажном носителе в администрации;

4) выдача дубликата заключения администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном:

а) решение о выдаче дубликата заключения администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.

При поступлении заявления в администрацию от заявителя лично либо посредством Единого портала заявление о выдаче дубликата заключения администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном, фиксируется в информационной системе «Система электронного документооборота «Служебная корреспонденция».
Решение о выдаче дубликата заключения администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном, оформляется уполномоченным сотрудником (специалистом сектора), посредством выдачи (направления) заявителю дубликата документа.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем на бумажном носителе в администрации, либо направлен посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

б) решение об отказе в выдаче дубликата заключения администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.

Решение об отказе в выдаче дубликата заключения администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном, не предусмотрено.

Срок предоставления государственной услуги

10. Решение о возможности заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, либо решение о невозможности заявителя быть опекуном с указанием причин отказа, решение о назначении опекуна (нескольких опекунов), либо решение об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов) с указанием причин отказа принимаются администрацией в течение 10 рабочих дней со дня представления заявителем документов, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента, и на основании акта об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, либо акта об обследовании условий жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном (далее – акт об обследовании условий жизни гражданина).

В течение 2 рабочих дней со дня принятия решения, утвержденного постановлением администрации, осуществляется их передача заявителю на бумажном носителе в администрации, либо в форме электронного документа с использованием Единого портала.

11. Рассмотрение заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги, осуществляется при поступлении заявления в администрацию в срок не более чем 2 рабочих дня с даты регистрации заявления.

12. Рассмотрение заявления о выдаче дубликата заключения органа опеки и попечительства администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном, осуществляется при поступлении заявления в администрацию в срок не более чем 2 рабочих дня с даты регистрации заявления.

13. Максимальный срок предоставления государственной услуги определяется для каждого варианта и приведен в разделе III настоящего Административного регламента, содержащем описания вариантов.
Правовые основания для предоставления государственной услуги

14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц, государственных служащих размещается на официальном сайте администрации, на Едином портале.

Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации на официальном сайте администрации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для принятия решения о возможности заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, либо о назначении опекуна (нескольких опекунов), которые заявитель предоставляет самостоятельно: 

1) заявление о возможности быть опекуном в свободной форме, либо заявление о назначении опекуном по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту, либо в случае необходимости назначения нескольких опекунов по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление).

Заявитель вправе направить заявление:

а)
лично в администрацию;

б)
посредством Единого портала.

В случае направления заявления указанным способом заявитель, прошедший процедуру регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 - 8 настоящего пункта. Заявление подписывается заявителем простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ),  а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).

Датой обращения за выдачей решения о возможности заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, либо о назначении опекуна (нескольких опекунов) является дата регистрации заявления в администрации;

2) копия(и) документа(ов), удостоверяющего(их) личность заявителя(лей) (с предъявлением оригинала): 
- паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность;

3) документы, подтверждающие родство с совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином (для граждан, указанных в подпункте 2.1.2 подпункта 2.1 и подпункте 2.2.2 подпункта 2.2 пункта 2 настоящего Административного регламента);

4) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы;

5) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования заявителя, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;

6) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на совместное проживание совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина с опекуном (в случае принятии решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина с семьей опекуна) (приложение 6 к настоящему Административному регламенту);

7) при наличии документ о прохождении заявителем подготовки в порядке, установленном Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. № 927 (далее - Правила);

8) автобиография.

Граждане, указанные в подпункте 2.1.2 подпункта 2.1 и подпункте 2.2.2 подпункта 2.2 пункта 2 настоящего Административного регламента предоставляют документы, предусмотренные подпунктами 1, 2, 3 настоящего пункта.

Документы предоставляются в одном экземпляре на бумажном носителе (подлинник и копия). Копии предоставляемых лично заявителем на бумажном носителе документов заверяются должностным лицом администрации при наличии оригинала.

Документы, предусмотренные подпунктом 3 настоящего пункта, принимаются администрацией в течение года с дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом 4 настоящего пункта, - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для принятия решения о возможности заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, либо о назначении опекуна (нескольких опекунов), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, и которые заявитель вправе представить:

1) копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке);

2) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя;

3) справка об отсутствии у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемую органами внутренних дел;

4) заключение органов опеки и попечительства об отсутствии фактов ненадлежащего обращения заявителя, являющегося близким родственником, с совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека устанавливается в связи с достижением совершеннолетия. 

Межведомственный запрос не направляется в случае, если администрация располагает указанными сведениями.

5) справка, подтверждающая получение пенсии, выдаваемую Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, - в отношении заявителя, являющегося пенсионером;

Для предоставления данной государственной услуги уполномоченное лицо (специалист сектора) администрации запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них).

Межведомственный запрос направляется в течение 2 рабочих дней со дня подачи заявителем в администрацию документов, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

Срок подготовки и направления ответа на запрос должностного лица администрации не может превышать 5 рабочих дней со дня его поступления.

Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы (их копии), содержащие сведения, которые администрация получает самостоятельно. Копии документов представляются с предъявлением их оригиналов для сверки.

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги, предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление, поданное заявителем в свободной форме (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) с приложением копии документа, в котором допущена опечатка или ошибка.

Заявитель вправе направить заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок:

а) в электронной форме посредством Единого портала.

В случае направления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок указанным способом заявитель, прошедший процедуру регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подписывается заявителем простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью;

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрации;

в) посредством почтового отправления с описью вложения; 
2) копия(и) документа(ов), удостоверяющего(их) личность заявителя(лей) (с предъявлением оригинала): паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

18. Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель также вправе представить самостоятельно для исправления допущенных ошибок и опечаток в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги: 

1) копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке);

2) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя;

3) справка об отсутствии у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемую органами внутренних дел;

4) справка, подтверждающая получение пенсии, выдаваемую Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, - в отношении заявителя, являющегося пенсионером;

5) заключение органов опеки и попечительства об отсутствии фактов ненадлежащего обращения заявителя, являющегося близким родственником, с совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия. Межведомственный запрос не направляется в случае, если администрация располагает указанными сведениями.

19. Исчерпывающий перечень документов, необходимый для выдачи дубликата заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном, предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление, поданное заявителем в свободной форме (далее - заявление о выдаче дубликата) с приложением копии документа, выданного по результатам предоставления государственной услуги.

Заявитель вправе направить заявление о выдаче дубликата:

а) в электронной форме посредством Единого портала.

В случае направления заявления о выдаче дубликата указанным способом заявитель, прошедший процедуру регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о выдаче дубликата подписывается заявителем простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью;

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрации;

в) посредством почтового отправления с описью вложения; 
2) копия(и) документа(ов), удостоверяющего(их) личность заявителя(лей) (с предъявлением оригинала): паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

20. Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель также вправе представить самостоятельно для выдачи дубликата заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном:

1) копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке);

2) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя;

3) справка об отсутствии у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемую органами внутренних дел;

4) справка, подтверждающая получение пенсии, выдаваемую Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, - в отношении заявителя, являющегося пенсионером;

5) заключение органов опеки и попечительства об отсутствии фактов ненадлежащего обращения заявителя, являющегося близким родственником, с совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека устанавливается в связи с достижением совершеннолетия. Межведомственный запрос не направляется в случае, если администрация располагает указанными сведениями.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

1) документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги;

2) не установление личности лица, обратившегося за предоставлением государственной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

3) представление неполного комплекта документов;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность); 

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований; 

8) неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на Едином портале, наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах.

22. В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания отказа, а также способы их устранения.

В случае подачи документов заявителем лично, отказ в приеме документов осуществляется в день подачи заявления о предоставлении государственной услуги. 

В случае подачи документов заявителем в электронном виде, отказ в приеме документов с указанием причин отказа и способов их устранения осуществляется в письменном виде в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата в администрации и направляется тем же способом, что и поступившие заявления, если иное не будет указано в самих заявлениях или в расписке о приеме документов.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением государственной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

23. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления государственной услуги: отсутствует. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

24. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

1) выявление обстоятельств, при которых назначение конкретного гражданина опекуном не соответствует интересам опекаемого;

2) отсутствие регистрации по месту жительства (по месту пребывания) на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области;

3) представление заявителем документов, содержащих недостоверные сведения;

4) несоответствие представленных документов следующим требованиям:

- документы должны содержать реквизиты, наличие которых, согласно законодательству Российской Федерации, является обязательным (номер, дата, подпись, печать);

- документы должны быть исполнены четко, подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми;

- если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ.

25. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги, является отсутствие допущенных опечаток и ошибок в сформированных по результатам предоставления государственной услуги документах, и (или) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подпункте 2.3.1 подпункта 2.3 и подпункте 2.3.2 подпункта 2.3 пункта 2 настоящего Административного регламента.

26. Основанием для отказа в выдаче дубликата заключения администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном, является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подпунктах 2.4.1 и 2.4.2 подпункта 2.4 пункта 2 настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания

27. Государственная пошлина или иная плата за предоставление государственной услуги не взимается. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата (далее совместно – заявление о предоставлении государственной услуги) с документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, составляет 15 минут.

29. Проверка представленных заявителем документов на соответствие требованиям к правильности оформления, установленным подпунктом 4 пункта 24 настоящего Административного регламента, и перечню документов, предусмотренному пунктом 16 настоящего Административного регламента, составляет 25 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

30. Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемые документы, поступившие в администрацию, в том числе в электронном виде через Единый портал, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления заявления о предоставлении государственной услуги в электронной форме посредством Единого портала вне рабочего времени администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления заявления о предоставлении государственной услуги считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

Заявление о предоставлении государственной услуги считается поступившим в администрацию со дня его регистрации.

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 16 настоящего Административного регламента, регистрируются в журнале учета граждан, выразивших желание стать опекунами совершеннолетних недееспособных граждан (далее - журнал учета граждан) (приложение 6 к настоящему Административному регламенту).

Журнал учета граждан ведется администрацией в бумажном виде.
Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

31. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели доступности и качества государственной услуги 

32. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению государственной услуги

33. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении государственной услуги: отсутствует.

34. Плата за оказание услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги не взимается в виду отсутствия таковых.

35. Государственная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.

36. Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги:

федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

Единый портал;

ЕСИА.

37. При направлении заявителем заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов в электронной форме посредством Единого портала представления документов, удостоверяющих личность, не требуется.  

38. Электронные документы предоставляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

· «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

· «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

· «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

· с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

· для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Перечень вариантов предоставления государственной услуги

39. При обращении заявителя за выдачей заключения о возможности заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, государственная услуга предоставляется в соответствии со следующим вариантом: 

Вариант 1. Заявление подано физическим лицом.

40. При обращении заявителя за назначением опекуна (нескольких опекунов) государственная услуга предоставляется в соответствии со следующим вариантом: 

Вариант 2.  Заявление подано физическим лицом.

41. При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги, государственная услуга предоставляется в соответствии со следующим вариантом:

Вариант 3.  Заявление подано физическим лицом.

42. При обращении заявителя за выдачей дубликата заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном, государственная услуга предоставляется в соответствии со следующим вариантом:
Вариант 4.  Заявление подано физическим лицом.

Профилирование заявителя

43. Вариант определяется на основании результата государственной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель, путем его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в зависимости от способа подачи заявления о предоставлении государственной услуги посредством Единого портала или в администрации и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных таблицей 1 приложения 1 к настоящему Административному регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Вариант 1

44. Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации администрацией заявления и прилагаемых к нему документов, и на основании акта об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном.

45. Результатом предоставления варианта государственной услуги является решение о возможности быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, либо решение о невозможности быть опекуном.

46. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги при предоставлении заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 16 настоящего Административного регламента, является наличие одного из оснований, установленных пунктом 22 настоящего Административного регламента.

47. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- проведение обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном);

- прием пакета документов в администрации;

- принятие решения о предоставлении государственной услуги;

- предоставление результата государственной услуги.

Прием заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги

48. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в администрации заявления и прилагаемых к нему документов.

49. Заявителю для получения государственной услуги необходимо представить в документы (копии документов), предусмотренные пунктом 16 настоящего Административного регламента.

50. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для принятия решения о возможности быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление о выдаче заключения о возможности быть опекуном совершеннолетнего недееспособного гражданина, поданное в форме документа на бумажном носителе либо в форме электронного документа в соответствии с требованиями пункта 1 постановления Правительства Российской Федерации № 553, оформленное в свободной форме;

2) копия(и) документа(ов), удостоверяющего(их) личность заявителя(лей) (с предъявлением оригинала): паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность;

3) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения);

4) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования заявителя, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;

5) документ о прохождении заявителем подготовки в порядке, установленном Правилами (при наличии);

6) автобиография.

Заявитель вправе направить заявление:

а)
лично в администрацию;

б)
посредством Единого портала.

В случае направления заявления указанным способом заявитель, прошедший процедуру регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 - 6 настоящего пункта. Заявление подписывается заявителем простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона № 63-ФЗ, а также при наличии у владельца усиленной неквалифицированной электронной подписи).

Датой обращения за выдачей решения о возможности быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, является дата регистрации заявления в администрации.

51. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно:

1) копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке);

2) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя;

3) справка об отсутствии у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемую органами внутренних дел;

4) справка, подтверждающая получение пенсии, выдаваемую Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, - в отношении заявителя, являющегося пенсионером.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы (их копии), содержащие сведения, которые администрация получает самостоятельно. Копии документов представляются с предъявлением их оригиналов для сверки.

52. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

1) документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги;

2) не установление личности лица, обратившегося за предоставлением государственной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

3) представление неполного комплекта документов;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность); 

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований; 

8) неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на Едином портале, наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах.

В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания отказа, а также способы их устранения.

В случае подачи документов заявителем лично, отказ в приеме документов осуществляется в день подачи заявления о предоставлении государственной услуги. 

В случае подачи документов заявителем в электронном виде, отказ в приеме документов с указанием причин отказа и способов их устранения осуществляется в письменном виде в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления в администрацию и направляется тем же способом, что и поступившее заявление, если иное не будет указано в самом заявлении.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением государственной услуги.

53. Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти Нижегородской области, ГБУ НО «УМФЦ» в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не участвуют.

Заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются в администрацию.

54. Поступившее в администрацию заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

День регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в администрации является днем приема указанного заявления и прилагаемых к нему документов.

55. Заявление и прилагаемые к нему документы принимаются уполномоченным лицом администрации.

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо администрации:

1) сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении;

2) проверяет комплектность, правильность оформления и содержание представленных документов, соответствие сведений, содержащихся в документах;

3) снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники документов;

4) заверяет копии документов, подлинники документов возвращает заявителю;

5) регистрирует заявление и документы, предусмотренные пунктом 16 настоящего Административного регламента, в журнале учета граждан (приложение 6 к настоящему Административному регламенту).

56. При обращении за получением государственной услуги в электронной форме заявителю необходимо подать заявление и документы, указанные в пункте 15 настоящего Административного регламента, через Единый портал.
Заявление и документы, указанные в пункте 15 настоящего Административного регламента, направленные в форме электронного документа, принимаются и регистрируются должностным лицом администрации следующим образом:

- проверяется правильность заполнения формы заявления и комплектность документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента;

- распечатываются заявление и документы, представленные заявителем;

- регистрируются заявление и документы, указанные в пункте 15 настоящего Административного регламента, в журнале учета граждан (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).

57. Должностное лицо администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, осуществляет проверку поступившего заявления на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 21 настоящего Административного регламента.

58. В случае, если отсутствуют основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 21 настоящего Административного регламента, должностное лицо администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, принимает заявление и прилагаемые к нему документы к рассмотрению.

В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов (комплекта электронных документов) с использованием Единого портала решение о рассмотрении заявления направляется заявителю с использованием его личного кабинета на Едином портале.

59. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов заявителю отказывается в приеме документов, а факт обращения подлежит обязательной регистрации. При этом, заявителю непосредственно при обращении возвращаются представленные им документы с разъяснениями причин отказа в приеме документов, либо в течение 2 рабочих дней с момента поступления заявления готовится соответствующее письменное уведомление с разъяснениями причин отказа в приеме представленных им документов, которое направляется заявителю вместе с представленными документами.

Уведомление об отказе в приеме документов в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, направляется заявителю способом, обеспечивающим подтверждение доставки такого уведомления и его получения заявителем. Указанное уведомление может быть направлено по просьбе заявителя, указанной в заявлении, на адрес его электронной почты.

В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов (комплекта электронных документов) с использованием Единого портала уведомление об отказе в приеме документов направляется заявителю с использованием его личного кабинета на Едином портале.

60. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 рабочих дней с момента поступления заявления и документов.

Межведомственное информационное взаимодействие

61. Основанием для направления межведомственного информационного запроса является зарегистрированное заявление с документами, указанными в пункте 16 настоящего Административного регламента.

62. Для предоставления государственной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее – ФПССРФ) в части запроса сведений о получении пенсии;

2) в Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее – МВД РФ) в части запроса сведений о наличии либо отсутствии судимости, о регистрации;

3) в Главное управление записи актов гражданского состояния (далее – ЗАГС) в части запроса сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;

4) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр) в части запроса сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

5) в домоуправляющую компанию, товарищество собственников жилья (далее – ДУК, ТСЖ) в части запроса сведений о составе семьи и регистрации;

6) в кредитные организации в части запроса сведений о расчетном счете.

63. Срок направления межведомственного запроса составляет 2 рабочих дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов.

64. Органы, имеющие в распоряжении документы, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента, обязаны рассмотреть межведомственные запросы уполномоченного органа и направить ответ в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня их поступления в такие органы и организации.

65. Максимальный срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии составляет 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.

66. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться:

- на бумажном носителе, при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме либо необходимости получения оригиналов документов на бумажном носителе;

- в электронном виде, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в соответствии с Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. № 697.

67. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляются специалистом сектора, уполномоченным на формирование и направление межведомственных запросов, в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в форме электронного документа путем заполнения электронных форм межведомственного запроса, за исключением запроса на бумажном носителе, и в случае, когда межведомственные запросы могут направляться Единым порталом.

68. Непредставление либо несвоевременное представление федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Нижегородской области либо организацией, в которые направлены межведомственные запросы, ответа не может являться основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

Проведение обследования условий жизни гражданина, 

выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном)

69. Основанием для проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном), является зарегистрированное заявление с документами, указанными в пункте 15 настоящего Административного регламента.

70. Проведение обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном), осуществляется уполномоченным сотрудником сектора в течение 6 рабочих дней со дня предоставления документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента.

Уполномоченный сотрудник (специалист сектора) производит обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном), в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению опеки.

71. При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном), уполномоченный сотрудник (специалист сектора)  оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к выполнению обязанностей опекуна, а также отношения, сложившиеся между членами его семьи.

Результат обследования указывается в акте об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (приложения 8, 9 к настоящему Административному регламенту).

72. Акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, оформляется в течение 2 рабочих дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается уполномоченным сотрудником (специалистом сектора), проводившим проверку, и утверждается заместителем главы администрации. В случае назначения нескольких опекунов акт об обследовании условий жизни гражданина оформляется для каждого гражданина, выразившего желание стать опекуном.

73. Акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, оформляется в 2 экземплярах, один из которых в течение 2 рабочих дней со дня утверждения вручается должностным лицом администрации лично гражданину, выразившему желание стать опекуном, либо близкому родственнику, выразившему желание стать опекуном, второй - хранится в администрации.

74. Акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном, либо близким родственником, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.

75. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.

Прием пакета документов в администрации

76. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в администрацию пакета документов, содержащий:

- документы, предусмотренные пунктом 15 настоящего Административного регламента;

- документы, предусмотренные пунктом 16 настоящего Административного регламента, полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, оформленный в соответствии с пунктом 73 настоящего Административного регламента;

77. Сбор документов, предусмотренных пунктом 76 настоящего Административного регламента, осуществляется на стадиях выявления граждан, нуждающихся в установлении опеки, и подбора и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами.

78. Специалист сектора в день поступления к нему документов:

- проверяет достоверность информации, содержащейся в документах;

- передает документы для рассмотрения и принятия решения комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан.

Приостановление предоставления государственной услуги

79. Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении государственной услуги

80. Основанием для начала административной процедуры является передача уполномоченным сотрудником (специалист сектора) документов на рассмотрение комиссии по организации и осуществлению деятельности.

81. Решение о предоставлении государственной услуги принимается комиссией по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан  (далее - комиссия) в соответствии с Постановлением администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области от 30.04.2021 № 1354 «Об утверждении Состава комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области и Положения о комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области».

82. Комиссия собирается в день передачи уполномоченным сотрудником (специалист сектора), предусмотренных пунктом 76 настоящего Административного регламента.

Комиссия рассматривает документы, предусмотренные пунктом 76 настоящего Административного регламента, на предмет соответствия требованиям и наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, установленным пунктом 21 настоящего Административного регламента.

83. Решение о предоставлении государственной услуги принимается комиссией при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) отсутствие обстоятельств, при которых назначение конкретного гражданина опекуном не соответствует интересам опекаемого;

2) наличие регистрации заявителя по месту жительства (по месту пребывания) на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области;

3) представленные документы содержат достоверные сведения, документы оформлены в надлежащем порядке.

84. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги принимается комиссией при наличии одного из следующих критериев:

1) наличие обстоятельств, при которых назначение конкретного гражданина опекуном не соответствует интересам опекаемого;

2) отсутствие регистрации заявителя по месту жительства (по месту пребывания) на территории Богородского муниципального городского Нижегородской области;

3) представленные документы содержат недостоверные сведения, документы оформлены в ненадлежащем порядке.

85. Принятое на заседании комиссии решение оформляется протоколом заседания комиссии и подписывается председателем комиссии и всеми членами комиссии в день проведения заседания комиссии.

На основании протокола заседания комиссии уполномоченный сотрудник (специалист сектора) в день оформления и подписания протокола заседания комиссии готовит проект заключения о возможности или невозможности заявителя быть опекуном.
Заключение подписывается уполномоченными лицами и регистрируется в журнале выдачи заключения в день его оформления.

86. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Предоставление результата государственной услуги

87. Результат предоставления государственной услуги, оформленный в виде заключения, вручается заявителю лично по месту нахождения администрации. При выдаче заявителю результата предоставления государственной услуги лично, заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность.

При получении результата предоставления государственной услуги лично, заявитель заполняет расписку в получении документов.

Вместе с заключением администрации о невозможности заявителя быть опекуном администрация возвращает заявителю документы и разъясняет порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в администрации.

88. Результат предоставления государственной услуги может быть направлен заявителю:

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином портале, но не позднее одного рабочего дня, со дня истечения срока, указанного в пункте 10 настоящего Административного регламента;

- почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение одного рабочего дня, следующего после подписания результата предоставления государственной услуги.

89. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня подписания заключения.
Вариант 2
90. Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации администрацией заявления и прилагаемых к нему документов, и на основании акта об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном.

91. Результатом предоставления варианта государственной услуги является решение о назначении опекуна (нескольких опекунов) либо об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов).

92. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги при предоставлении заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента, является наличие одного из оснований, установленных пунктом 21 настоящего Административного регламента.

93. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- проведение обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном);

- прием пакета документов в администрации;

- принятие решения о предоставлении государственной услуги;

- предоставление результата государственной услуги.

Прием заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги

94. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

95. Заявителю для получения государственной услуги необходимо представить в администрацию документы (копии документов), предусмотренные пунктом 15 настоящего Административного регламента.

96. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для принятия решения о назначении опекуна (нескольких опекунов), которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление о назначении опекуном по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;

2) заявление о назначении опекунов по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

3) копия(и) документа(ов), удостоверяющего(их) личность заявителя(лей) (с предъявлением оригинала): паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность;

4) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы;

5) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования заявителя, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;

6) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на совместное проживание совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина с опекуном (в случае принятии решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина с семьей опекуна) (приложение 6 к настоящему Административному регламенту);

7) документ о прохождении заявителем подготовки в порядке, установленном Правилами (при наличии);

8) автобиография.

Заявители, указанные в подпункте 2.1.2 подпункта 2.1 и подпункте 2.2.2 подпункта 2.2 пункта 2 настоящего Административного регламента, предоставляют самостоятельно следующие документы:

1) заявление о назначении опекуном (нескольких опекунов), поданные в форме документа на бумажном носителе либо в форме электронного документа в соответствии с требованиями пункта 1 постановления Правительства Российской Федерации № 553 по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (с предъявлением оригинала): паспорт гражданина Российской Федерации либо временное удостоверение личности (для гражданина Российской Федерации);

3) документы, подтверждающие родство с совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином.

Заявитель (заявители) вправе направить заявление:

а)
лично в администрацию;

б)
посредством Единого портала.

В случае направления заявления указанным способом заявитель, прошедший процедуру регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в настоящем пункте Административного регламента. Заявление подписывается заявителем простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона № 63-ФЗ, а также при наличии у владельца усиленной неквалифицированной электронной подписи).

Датой обращения за выдачей решения о назначении опекуна (нескольких опекунов) является дата регистрации заявления в администрации.

97. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно:

1) копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке);

2) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя;

3) справка об отсутствии у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемую органами внутренних дел;

4) справка, подтверждающая получение пенсии, выдаваемую Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, - в отношении заявителя, являющегося пенсионером;

5) заключение органов опеки и попечительства об отсутствии фактов ненадлежащего обращения заявителя, являющегося близким родственником, с совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека устанавливается в связи с достижением совершеннолетия. Межведомственный запрос не направляется в случае, если администрация располагает указанными сведениями.

98. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является представление неполного комплекта документов, предусмотренного пунктом 15 настоящего Административного регламента.

В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания отказа, а также способы их устранения.

В случае подачи документов заявителем лично, отказ в приеме документов осуществляется в день подачи заявления о предоставлении государственной услуги. 

В случае подачи документов заявителем в электронном виде, отказ в приеме документов с указанием причин отказа и способов их устранения осуществляется в письменном виде в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления в администрацию и направляется тем же способом, что и поступившее заявление, если иное не будет указано в самом заявлении.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением государственной услуги.

99. Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти Нижегородской области, ГБУ НО «УМФЦ» в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не участвуют.

Заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются в администрацию.

100. Поступившее в администрацию заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

День регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в администрации является днем приема указанного заявления и прилагаемых к нему документов.

101. Заявление и прилагаемые к нему документы принимаются уполномоченным сотрудником (специалистом сектора) администрации. 

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов уполномоченное лицо администрации:

1) сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении;

2) проверяет комплектность, правильность оформления и содержание представленных документов, соответствие сведений, содержащихся в документах;

3) снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники документов;

4) заверяет копии документов, подлинники документов возвращает заявителю;

5) регистрирует заявление и документы, предусмотренные пунктом 15 настоящего Административного регламента, в журнале учета граждан (приложение 6 к настоящему Административному регламенту).

102. При обращении за получением государственной услуги в электронной форме заявителю необходимо подать заявление и документы, указанные в пункте 15 настоящего Административного регламента, через Единый портал.

Заявление и документы, указанные в пункте 15 настоящего Административного регламента, направленные в форме электронного документа, принимаются и регистрируются уполномоченным сотрудником (специалистом сектора) администрации следующим образом:

- проверяется правильность заполнения формы заявления и комплектность документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента;

- распечатываются заявление и документы, представленные заявителем;

- регистрируются заявление и документы, указанные в пункте 15 настоящего Административного регламента, в журнале учета граждан (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).

103. Уполномоченный сотрудник (специалист сектора) администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, осуществляет проверку поступившего заявления на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 21 настоящего Административного регламента.

104. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 23 настоящего Административного регламента, уполномоченный сотрудник (специалист сектора) администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, принимает заявление и прилагаемые к нему документы к рассмотрению.

В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов (комплекта электронных документов) с использованием Единого портала решение о рассмотрении заявления направляется заявителю с использованием его личного кабинета на Едином портале.

105. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов заявителю отказывается в приеме документов, а факт обращения подлежит обязательной регистрации. При этом, заявителю непосредственно при обращении возвращаются представленные им документы с разъяснениями причин отказа в приеме документов, либо в течение 2 рабочих дней с момента поступления заявления готовится соответствующее письменное уведомление с разъяснениями причины отказа в приеме представленных им документов, которое направляется заявителю вместе с представленными документами.

Уведомление об отказе в приеме документов в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, направляется заявителю способом, обеспечивающим подтверждение доставки такого уведомления и его получения заявителем. Указанное уведомление может быть направлено по просьбе заявителя, указанной в заявлении, на адрес его электронной почты.

В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов (комплекта электронных документов) с использованием Единого портала уведомление об отказе в приеме документов направляется заявителю с использованием его личного кабинета на Едином портале.

В исключительных случаях, если в интересах недееспособного (не полностью дееспособного) гражданина ему необходимо немедленно назначить опекуна, решение о временном назначении (об отказе во временном назначении) опекуна может быть принято при условии предоставления заявителем в администрации заявления, указанного в пунктах 16.1, 16.2 настоящего Административного регламента, документа, удостоверяющего личность заявителя, а также проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, в соответствии с пунктом 73 настоящего Административного регламента.

106. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов.

Межведомственное информационное взаимодействие

107. Основанием для направления межведомственного информационного запроса является зарегистрированное заявление с документами, указанными в пункте 16 настоящего Административного регламента.

108. Для предоставления государственной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) в ФПССРФ в части запроса сведений о получении пенсии;

2) в МВД РФ в части запроса сведений о наличии либо отсутствии судимости, о регистрации;

3) в ЗАГС в части запроса сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;

4) в Росреестр в части запроса сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

5) в ДУК, ТСЖ в части запроса сведений о составе семьи и регистрации;

6) в органы опеки и попечительства несовершеннолетних (в части запроса сведений о наличии либо отсутствии фактов ненадлежащего обращения заявителя, являющегося близким родственником, с совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия);

7) в кредитные организации (в части запроса сведений о расчетном счете).

109. Срок направления межведомственного запроса составляет 2 рабочих дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов.

110. Органы, имеющие в распоряжении документы, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента, обязаны рассмотреть межведомственные запросы уполномоченного органа и направить ответ в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня их поступления в такие органы и организации.

111. Максимальный срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии составляет 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.

112. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться:

- на бумажном носителе, при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме либо необходимости получения оригиналов документов на бумажном носителе;

- в электронном виде, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в соответствии с Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. № 697.

113. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляются уполномоченным сотрудником администрации на формирование и направление межведомственных запросов, в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в форме электронного документа путем заполнения электронных форм межведомственного запроса, за исключением запроса на бумажном носителе, и в случае, когда межведомственные запросы могут направляться Единым порталом.

114. Непредставление либо несвоевременное представление федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Нижегородской области либо организацией, в которые направлены межведомственные запросы, ответа не может являться основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

Проведение обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном)

115. Основанием для проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном), является зарегистрированное заявление с документами, указанными в пункте 16 настоящего Административного регламента.

116. Проведение обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном), осуществляется уполномоченным сотрудником (специалистом сектора) в течение 6 рабочих дней со дня предоставления документов, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента.

Уполномоченный сотрудник (специалист сектора) производит обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном), в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению опеки.

117. При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (близкого родственника, выразившего желание стать опекуном), уполномоченный сотрудник (специалист сектора) оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к выполнению обязанностей опекуна, а также отношения, сложившиеся между членами его семьи.

Результат обследования указывается в акте об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (приложения 8, 9 к настоящему Административному регламенту).

118. Акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, оформляется в течение 2 рабочих дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается уполномоченным сотрудником (специалистом сектора), проводившим проверку, и утверждается заместителем главы администрации. В случае назначения нескольких опекунов акт об обследовании условий жизни гражданина оформляется для каждого гражданина, выразившего желание стать опекуном.

119. Акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, оформляется в 2 экземплярах, один из которых в течение 2 рабочих дней со дня утверждения направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном, либо близкому родственнику, выразившему желание стать опекуном, второй - хранится в администрации.

120. Акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном, либо близким родственником, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.

121. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.

Прием пакета документов в администрации

122. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в администрацию пакета документов, содержащий:

- документы, предусмотренные пунктом 16 настоящего Административного регламента;

- документы, предусмотренные пунктом 17 настоящего Административного регламента, полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, оформленный в соответствии с пунктом 72 настоящего Административного регламента;

123. Сбор документов, предусмотренных пунктом 77 настоящего Административного регламента, осуществляется на стадиях выявления граждан, нуждающихся в установлении опеки, и подбора и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами.

124. Уполномоченный сотрудник (специалист сектора) в день поступления к нему документов:

- проверяет достоверность информации, содержащейся в документах;

- передает документы для рассмотрения и принятия решения комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан администрации. 

Приостановление предоставления государственной услуги

125. Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении государственной услуги

126. Основанием для начала административной процедуры является передача уполномоченным сотрудником (специалистом сектора) документов на рассмотрение комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан.

127. Решение о предоставлении государственной услуги принимается комиссией по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан (далее - комиссия) в соответствии с Постановление администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области от 30.04.2021 № 1354 «Об утверждении Состава комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области и Положения о комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области».
128. Комиссия собирается в день передачи уполномоченным сотрудником (специалистом сектора) документов, предусмотренных пунктом 77 настоящего Административного регламента.

Комиссия рассматривает документы, предусмотренные пунктом 77 настоящего Административного регламента, на предмет соответствия требованиям и наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, установленным пунктом 22 настоящего Административного регламента.

129. Решение о предоставлении государственной услуги принимается комиссией при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) отсутствие обстоятельств, при которых назначение конкретного гражданина опекуном не соответствует интересам опекаемого;

2) наличие регистрации заявителя по месту жительства (по месту пребывания) на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области;

3) представленные документы содержат достоверные сведения, документы оформлены в надлежащем порядке.

130. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги принимается комиссией при наличии одного из следующих критериев:

1) наличие обстоятельств, при которых назначение конкретного гражданина опекуном не соответствует интересам опекаемого;

2) отсутствие регистрации заявителя по месту жительства (по месту пребывания) на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области;

3) представленные документы содержат недостоверные сведения, документы оформлены в ненадлежащем порядке.

131. Принятое на заседании комиссии решение оформляется протоколом заседания комиссии и подписывается председателем комиссии и всеми членами комиссии в день проведения заседания комиссии.

На основании протокола заседания комиссии уполномоченный сотрудник (специалист сектора), в день оформления и подписания протокола заседания комиссии, готовит постановление администрации о назначении (об отказе в назначении) опекуна (опекунов), которое подписывается главой местного самоуправления Богородского муниципального округа Нижегородской области и регистрируется уполномоченным структурным подразделением.
132. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Предоставление результата государственной услуги

133. Результат предоставления государственной услуги, оформленный в виде постановления администрации, направляется (вручается) заявителю лично по месту нахождения администрации, либо по месту нахождения администрации.

При выдаче заявителю результата предоставления государственной услуги лично, заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность.

При получении результата предоставления государственной услуги лично, заявитель заполняет расписку в получении документов.

Вместе с постановлением администрации об отказе в назначении опекуна (нескольких опекунов) администрация возвращает заявителю документы и разъясняет порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в администрации.

134. Результат предоставления государственной услуги может быть направлен заявителю:

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином портале, но не позднее одного рабочего дня, со дня истечения срока, указанного в пункте 11 настоящего Административного регламента;

- почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение одного рабочего дня, следующего после подписания результата предоставления государственной услуги.

135. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня подписания постановления администрации.

Вариант 3

136. Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня приема администрацией заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложением к нему документов (далее в настоящем подразделе - заявление, заявление и прилагаемые к нему документы), путем личного обращения или посредством Единого портала.

137. Результатом предоставления варианта государственной услуги является исправление допущенных опечаток и ошибок в сформированных в результате предоставления государственной услуги документах либо уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в сформированных в результате предоставления государственной услуги документах.

138. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги при предоставлении заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Административного регламента, является наличие одного из оснований, установленных пунктом 22 настоящего Административного регламента.

139. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:

прием заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

принятие решения о предоставлении государственной услуги;

предоставление результата государственной услуги.

Прием заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги

140. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

141. Заявителю для получения государственной услуги необходимо представить в администрацию документы (копии документов), предусмотренные пунктом 17 настоящего Административного регламента.

142. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление, поданное заявителем в свободной форме с приложением копии документа, в котором допущена опечатка или ошибка.

Заявитель вправе направить заявление об исправлении опечаток или ошибок:

- на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию;

- посредством почтового отправления с описью вложения.

2) копия(и) документа(ов), удостоверяющего(их) личность заявителя(лей) (с предъявлением оригинала): паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

143. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

1) документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги; 

2) непредставление копии документа, в котором допущена опечатка или ошибка;

3) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность);

4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

5) не установление личности лица, обратившегося за предоставлением государственной услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность,  с истекшим сроком действия). 

В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания отказа, а также способы их устранения.

В случае подачи документов заявителем лично, отказ в приеме документов осуществляется в день подачи заявления. 

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением государственной услуги.

144. Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти Нижегородской области, ГБУ НО «УМФЦ» в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не участвуют.

Заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются в администрацию.

145. Поступившее в администрацию заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

День регистрации заявления и прилагаемых к нему документов администрацией является днем приема указанного заявления и прилагаемых к нему документов.

146. Уполномоченный сотрудник (специалист сектора) в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, осуществляет проверку поступившего заявления на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 21настоящего Административного регламента.

147. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 21 настоящего Административного регламента, уполномоченный сотрудник (специалист сектора) в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, принимает заявление и прилагаемые к нему документы к рассмотрению.

148. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, в том числе, если в документах, сформированных по результатам предоставления государственной услуги, отсутствуют опечатки или ошибки, уполномоченный сотрудник (специалист сектора) уведомляет об этом заявителя. 

Уведомление об отказе в приеме документов, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, направляется заявителю на бумажном носителе посредством почтового отправления либо вручается лично.  

Приостановление предоставления государственной услуги

149. Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены. 

Принятие решения о предоставлении государственной услуги

150. Решение о предоставлении государственной услуги принимается администрацией при выполнении следующего критерия принятия решения: наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах и (или) заявитель соответствует кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.

151. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги принимается при наличии следующего критерия: отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах и (или) заявитель не соответствует кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.

152. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня приема администрацией заявления и прилагаемых к нему документов.

153. В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги, уполномоченный сотрудник (специалист опеки) готовит проект документа в новой редакции, содержащий реквизиты, предусмотренные пунктом 11 настоящего Административного регламента.

154. В случае отсутствия допущенных опечаток и ошибок в сформированных в результате предоставления государственной услуги документах уполномоченный сотрудник (специалист опеки) готовит проект уведомления об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в сформированных в результате предоставления государственной услуги документах и передает на подпись в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию.

155. Проект соответствующего уведомления подписывается в течение 2 рабочих дней со дня его поступления на подпись.

Предоставление результата государственной услуги

156. Результат услуги вручается заявителю лично по месту нахождения администрации, либо по месту нахождения администрации в согласованное время, но не позднее 1 рабочего дня, следующего после подписания и регистрации документов, подготовленных по результатам исправления допущенных опечаток и ошибок, либо уведомления об отсутствии допущенных опечаток и ошибок.

Результат предоставления государственной услуги может быть направлен почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение одного рабочего дня, следующего после подписания результата предоставления государственной услуги.

При выдаче заявителю результата предоставления государственной услуги лично, заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность. 

При получении результата предоставления государственной услуги лично, заявитель заполняет расписку в получении документов.

В случае, если заявитель не явился в назначенное время за результатом в администрацию, уполномоченный сотрудник (специалист сектора) ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Вариант 4

157. Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги составляет не более 3 рабочих дней со дня приема администрацией заявления о выдаче дубликата заключения органа опеки и попечительства администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (далее в настоящем подразделе - заявление, заявление и прилагаемые к нему документы), путем личного обращения.

158. Результатом предоставления варианта государственной услуги является выдача дубликата заключения органа опеки и попечительства администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном. 

159. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги при предоставлении заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента, является наличие одного из оснований, установленных пунктом 21 настоящего Административного регламента.

160. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:

прием заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

принятие решения о предоставлении государственной услуги;

предоставление результата государственной услуги.

Прием заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги

161. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

162. Заявителю для получения государственной услуги необходимо представить в администрацию документы (копии документов), предусмотренные пунктом 15 настоящего Административного регламента.

163. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление, поданное заявителем в свободной форме.

Заявитель вправе направить заявление о выдаче дубликата заключения органа опеки и попечительства администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном:

- на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию, либо посредством обращения в администрацию;

- посредством почтового отправления с описью вложения.

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (с предъявлением оригинала): паспорт гражданина Российской Федерации либо временное удостоверение личности (для гражданина Российской Федерации).

164. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

1) документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги; 

2) непредставление копии документа, в котором допущена опечатка и ошибка;

3) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность);

4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

5) не установление личности лица, обратившегося за предоставлением государственной услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность,  с истекшим сроком действия). 

В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания отказа, а также способы их устранения.

В случае подачи документов заявителем лично, отказ в приеме документов осуществляется в день подачи заявления. 

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением государственной услуги.

165. Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти Нижегородской области, ГБУ НО «УМФЦ» в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не участвуют.

Заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются в администрацию.

166. Поступившее в администрацию заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

День регистрации заявления и прилагаемых к нему документов администрацией является днем приема указанного заявления и прилагаемых к нему документов.

167. Уполномоченный сотрудник (специалист сектора) в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, осуществляет проверку поступившего заявления на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 21 настоящего Административного регламента.

168. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 21 настоящего Административного регламента, уполномоченный сотрудник (специалист опеки) в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, принимает заявление и прилагаемые к нему документы к рассмотрению.

169. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов Уполномоченный сотрудник (специалист сектора) уведомляет об этом заявителя. 

Уведомление об отказе в приеме документов, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, направляется заявителю на бумажном носителе почтовым отправлением либо вручается лично.  

Приостановление предоставления государственной услуги

170. Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены. 

Принятие решения о предоставлении государственной услуги

171. Решение о предоставлении государственной услуги принимается администрацией при выполнении следующего критерия принятия решения: заявитель соответствует кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.

172. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги принимается при наличии следующего критерия: заявитель не соответствует кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.

173. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня приема администрацией заявления и прилагаемых к нему документов.

174. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 21 настоящего Административного регламента, уполномоченный сотрудник (специалист сектора) готовит дубликат документа, выданного по результатам предоставления государственной услуги. 

Предоставление результата государственной услуги

175. Результат услуги вручается заявителю лично по месту нахождения администрации, в согласованное время, но не позднее 1 рабочего дня, следующего после оформления дубликата заключения органа опеки и попечительства совершеннолетних граждан администрации о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.

По почте заявителю направляется результат предоставления государственной услуги почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение одного рабочего дня, следующего после оформления результата предоставления государственной услуги.

При выдаче заявителю результата предоставления государственной услуги лично, заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность. 

При получении результата предоставления государственной услуги лично, заявитель заполняет расписку в получении документов.

В случае, если заявитель не явился в назначенное время за результатом в администрацию уполномоченный сотрудник (специалист сектора), ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

176. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятие ими решений осуществляется на основании акта администрации, положений о структурных подразделениях, должностных регламентов и должностных инструкций.

177. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Проверки проводятся уполномоченными лицами администрации.
178. Текущий контроль включает в себя также выявление и устранение нарушений прав получателей государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) работников Управления.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

179. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления государственной услуги отдельным категориям получателей государственной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги).

180. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

181. Должностные лица, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут персональную ответственность за предоставление государственной услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, установленных настоящим Административным регламентом.

182. Должностные лица, участвующие в предоставлении государственной услуги, руководствуются положениями законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента.

183. Должностные лица, участвующие в предоставлении государственной услуги, обязаны соблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации или составляет служебную или иную тайну, охраняемую в соответствии с законодательством Российской Федерации, и несут за это ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

184. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

185. Перечень должностных лиц, участвующих в проведении контроля за предоставлением государственной услуги, устанавливается индивидуальными распорядительными актами администрации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

186. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа, предоставляющего государственную услугу, при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения государственной услуги.

187. Граждане, их объединения и организации вправе направлять в орган, предоставляющий государственную услугу замечания и предложения по улучшению качества предоставления государственной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 11 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА № 210-ФЗ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

188. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц (государственных служащих) администрации, предоставляющих государственную услугу, должностных лиц администрации, размещается на Едином портале, официальном сайте администрации.

189. Заинтересованные лица имеют право подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) администрации, его должностных лиц (государственных служащих) администрации, предоставляющих государственную услугу, должностных лиц администрации, при предоставлении государственной услуги:

- в форме документа на бумажном носителе – почтовым отправлением, а также на личном приеме в порядке, предусмотренном главой 21 Федерального закона № 210-ФЗ;

- в форме электронного документа – посредством официального сайта министерства, Единого портала.
__________________

Приложение 1

к Административному регламенту администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных граждан или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

Таблица 1. Перечень признаков заявителей 

	№ п/п
	Признак заявителя 
	Значения признака заявителя 

	Результат 

«Решение о возможности заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном»

	1.
	Категория заявителя
	Дееспособный гражданин Российской Федерации в возрасте от 18 лет, проживающий на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, выразивший желание стать опекуном совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	Заявитель обратился лично.



	3.
	Является ли гражданином Российской Федерации
	1. Да.

2. Нет.

	4.
	Достиг ли возраста 18 лет?
	1. Да.

2. Нет.

	5.
	Является ли дееспособным?
	1. Да.

2. Нет.

	6.
	Проживает на территории 

Богородского округа 
	1. Да.

2. Нет.

	Результат 

«Решение о назначении опекуна (нескольких опекунов)»

	1.
	Категория заявителя
	Дееспособный гражданин Российской Федерации в возрасте от 18 лет, проживающий на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, выразивший желание стать опекуном совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	Заявитель обратился лично.



	3.
	Является ли гражданином Российской Федерации
	1. Да.

2. Нет.

	4.
	Достиг ли возраста 18 лет?
	1. Да.

2. Нет.

	5.
	Является ли дееспособным?
	1. Да.

2. Нет.

	6.
	Проживает на территории Богородского муниципального округа 


	1. Да.

2. Нет.

	Результат 

«Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги»

	7.
	Категория заявителя
	Дееспособный гражданин Российской Федерации в возрасте от 18 лет, проживающий на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, выразивший желание стать опекуном совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

	8.
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Заявитель обратился лично.



	Результат

«Выдача дубликата заключения органа опеки и попечительства совершеннолетних граждан возможности (невозможности) гражданина быть опекуном»

	9.
	Категория заявителя
	Дееспособный гражданин Российской Федерации в возрасте от 18 лет, проживающий на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, выразивший желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

	10.
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Заявитель обратился лично.




Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	№

варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель
«Решение о возможности заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном»

	1.
	Физическое лицо

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель 

«Решение о назначении опекуна (нескольких опекунов)»

	2.
	Физическое лицо

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель 

«Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги»

	3.
	Физическое лицо

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель 

«Выдача дубликата заключения органа опеки и попечительства совершеннолетних граждан о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном»

	4. 
	Физическое лицо


__________________

Приложение 2

к Административному регламенту администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области  по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

Контактная информация

органа опеки и попечительства администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области
	№ п/п
	Район (округ)
	Наименование учреждения
	Почтовый адрес
	Адрес электронной почты
	Контактный номер телефона

	1
	Богородский муниципальный округ
	Орган опеки и попечительства в отношении совершеннолетних граждан администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области
	607600
Нижегородская область,
г. Богородск, ул. Ленина 206.
каб. 305
	official@adm.bgr.nnov.ru

	8 (831)70 

2-05-08


____________________

Приложение 3

к Административному регламенту администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области  по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

Заключение органа опеки и попечительства о возможности

(невозможности) гражданина быть

опекуном (попечителем)

Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________

Дата рождения _____________________________________________________________

Адрес (места жительства, индекс) 

__________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность 

__________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья (отсутствие/наличие вредных привычек,

общее состояние здоровья, отсутствие/наличие заболеваний, препятствующих назначению опекуном (попечителем) 

__________________________________________________________________

Материальное положение (имущество, вид и размер заработной платы, иные виды доходов) __________________________________________________________________

Краткая   характеристика гражданина, выразившего желание быть опекуном

(попечителем) 

__________________________________________________________________

Мотивы для назначения опеки (попечительства) __________________________________________________________________

Заключение   о   возможности (невозможности) гражданина быть опекуном

(попечителем)

__________________________________________________________________

Заместитель главы администрации        ________________________

                                                                 Ф.И.О.

                                                              /_____________________/
                                                                М.П.                   Подпись                             

_________________Приложение 4

к Административному регламенту администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области  по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

_________________________________________________________

(наименование органа опеки и попечительства)

от ______________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, документ,

удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан),

адрес места фактического проживания гражданина, выразившего

желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего

недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

Заявление

гражданина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем совершеннолетнего недееспособного

или не полностью дееспособного гражданина

    Я, ---------------------------------------------------------------------------------------------     

                                                 (фамилия, имя, отчество)
┌──┐

│      │ прошу передать мне под опеку (попечительство) <*> _____________

└──┘

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

┌──┐

│      │ прошу передать мне под опеку (попечительство) <*> на возмездной    

            основе 

└──┘

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

    Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина под опеку (попечительство) <*>.

    Дополнительно могу сообщить о себе следующее: ____________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в осуществлении опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином, в том числе информация о наличии документов о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

    Я, ---------------------------------------------------------------------------------------------

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                                                                _________   ______

                                                                                                                   (подпись)     (дата)

--------------------------------

<*> Ненужное зачеркнуть.

____________________

Приложение 5

к Административному регламенту администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области  по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

_________________________________________________________

(наименование органа опеки и попечительства)

от ______________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, документ,

удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан),

адрес места фактического проживания гражданина, выразившего

желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего

недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

Заявление

граждан, выразивших желание стать опекунами

или попечителями совершеннолетнего недееспособного

или не полностью дееспособного гражданина

    Мы, -------------------------------------------------------------------------------------------___________________   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

            -------------------------------------------------------------------------------------------___________________   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

(в случае подачи заявления более чем двумя гражданами заявление дополняется отдельными строками)
┌──┐

│      │ просим передать нам под опеку (попечительство) <*> 

└──┘_____________________________________________________________(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

┌──┐

│      │ просим передать нам под опеку (попечительство) <*> на возмездной    

           основе 

└──┘_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

    Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют нам взять совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина под опеку (попечительство) <*>.

    Дополнительно можем сообщить о себе следующее: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в осуществлении опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином, в том числе информация о наличии документов о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

    Мы, -------------------------------------------------------------------------------------------

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даем согласие на обработку и использование моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

------------------------------------------------------------------------------------------

(фамилия, имя, отчество (при наличии))                                    (подпись)     (дата)

------------------------------------------------------------------------------------------

(фамилия, имя, отчество (при наличии))                                       (подпись)     (дата)

(в случае подачи заявления более чем двумя гражданами заявление дополняется отдельными строками)
--------------------------------

<*> Ненужное зачеркнуть.

_____________________
Приложение 6

к Административному регламенту администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области  по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

                                        


В администрацию Богородского муниципального округа Нижегородской области
                                       


(через ____________________________)

                                              

(наименование организации)

                                       


от ________________________________,

                                               

(фамилия, имя, отчество)

                                       


состоящего на регистрационном учете

                                       


по адресу:

                                       


___________________________________,

                                       


данные паспорта:

                                       ┌───────────┬───────┬──────────────┐

                                  │Серия          │Номер           │

                                       ├───────────┼───────┴──────────────┤

                                  │Дата выдачи│                      │

                                       ├───────────┼──────────────────────┤

                                  │Кем выдан  │                      │

                                       ├───────────┴───────┬──────────────┤

                                  │Дата рождения│                 │

                                       ├───────────────────┼──────────────┤

                                  │Место рождения│              │

                                       └───────────────────┴──────────────┘

Адрес фактического места жительства:

                                       


____________________________________

                                                    (указывается при расхождении места фактического                                        

                       проживания с местом регистрации)
                                       


Контактный телефон: ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Я, __________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающий(ая) по одному адресу с

 _________________________________________________________________,

(Ф.И.О. лица, изъявившего желание стать опекуном (попечителем))

изъявившим(ей) желание стать опекуном (попечителем) недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, согласен(на) на совместное проживание недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина)

с опекуном (попечителем) по адресу: __________________________________________________________________.

    Я, __________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

«___» ____________ 20__ г.               _______________ /________________/

                  (дата)                                                 (подпись)                 (Ф.И.О.)

___________________

Приложение 7

к Административному регламенту администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

Журнал учета 

граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями

совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан

Начат: ______________________

Окончен: ____________________

	№ п/п
	Ф.И.О., дата рождения
	Почтовый адрес места жительства, телефон (рабочий, домашний)
	Семейное положение
	Дата подачи заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
	Дата и результаты обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина (на основании акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)
	Дата и номер акта о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключения о возможности или невозможности заявителя быть опекуном

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


___________________

Приложение 8

к Административному регламенту администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области  по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

Акт

обследования условий жизни гражданина,

выразившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного

или не полностью дееспособного гражданина

Дата обследования «___» ___________ 20__ г.

    Фамилия, имя, отчество, должность лица, проводившего обследование

__________________________________________________________________

    Проводилось обследование условий жизни 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

    Документ, удостоверяющий личность гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не

полностью дееспособного гражданина

__________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

__________________________________________________________________

    Место фактического проживания и проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

     Образование гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Профессиональная деятельность <*>

__________________________________________________________________

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, __________________________________________________________________

рабочего телефона гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

    Жилая площадь, на которой проживает 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

составляет _______ кв. м., состоит из ______ комнат, размер каждой комнаты: ________ кв. м., _______ кв. м., _______ кв. м. на ____ этаже в _______ этажном доме.

    Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр.)

__________________________________________________________________

(нужное указать)

    Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.)

__________________________________________________________________

(нужное указать)

    Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное)

__________________________________________________________________

(нужное указать)

    Наличие для совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина отдельной комнаты (в случае совместного проживания с опекуном (попечителем)) <**>

__________________________________________________________________

    На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживают фактически):

	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина 

__________________________________________________________________

(характер взаимоотношений, особенности общения между членами семьи и т.д.)

    Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта взаимодействия с совершеннолетними недееспособными или не полностью дееспособными гражданами и т.д.)
__________________________________________________________________

    Мотивы гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем)

<**> недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

__________________________________________________________________

    Дополнительные данные обследования

__________________________________________________________________

    Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

__________________________________________________________________

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных

обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование

________________________________      _________    ____________________

(должность руководителя органа                          (подпись)                 (Ф.И.О.) 

опеки и попечительства)

                                   М.П.
--------------------------------

<*> Если гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, является неработающим пенсионером, в данной строке указывается «пенсионер, не работающий».

<**> Ненужное зачеркнуть.

____________________

Приложение 9

к Административному регламенту администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Богородского  муниципального округа Нижегородской области, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

Акт

об обследовании условий жизни близкого родственника,

выразившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

Дата обследования «__» __________ 20__ г.

    Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего

обследование

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Проводилось обследование условий жизни

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

    Документ, удостоверяющий личность близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

__________________________________________________________________

(наименование, серия, номер, кем и когда выдан)
__________________________________________________________________

    Место фактического проживания и проведения обследования условий жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

              На жилой площади проживают (зарегистрированы

           в установленном порядке и/или проживают фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    Информация  об  отсутствии/наличии  установленных Гражданским кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению опекуном или попечителем близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Условия жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных

обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ____________________________

_________________________________    _____________   _________________

(должность руководителя органа опеки                   (подпись)               (Ф.И.О.)

и попечительства

                                                                       М.П.













         ».



______________________
PAGE  

[image: image1.png]