[bookmark: _GoBack]Администрация Богородского муниципального округа
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


05.04.2021                                                                                         № 902


Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации 
розничного рынка на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области»



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Уставом Богородского муниципального округа Нижегородской области администрация Богородского муниципального округа Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1.1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
1.2. Признать утратившими силу постановления администрации Богородского муниципального района Нижегородской области: 
- от 12.11.2014 № 3246 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области»;
- от 07.10.2015 № 1920 «О внесении изменения в Приложение 1 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничных рынков, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории Богородского муниципального района Нижегородской области», утвержденному постановлением администрации Богородского муниципального района Нижегородской области от 12.11.2014 № 3246»; 
- 27.10.2015 № 2018 «О внесении изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничных рынков, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории Богородского муниципального района Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации Богородского муниципального района Нижегородской области от 12.11.2014 № 3246»; 
- 27.07.2016 № 982 «О внесении изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничных  рынков, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории Богородского муниципального района Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации Богородского муниципального района Нижегородской области от 12.11.2014 № 3246»;
- 10.11.2016 № 1487 «О внесении изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничных  рынков, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории Богородского муниципального района Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации Богородского муниципального района Нижегородской области от 12.11.2014 № 3246»;
- 19.07.2017 № 2815 «О внесении изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничных рынков, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории Богородского муниципального района Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации Богородского муниципального района Нижегородской области от 12.11.2014 № 3246»;
- 26.03.2018 № 690 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничных  рынков, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории Богородского муниципального района Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации Богородского муниципального района Нижегородской области от 12.11.2014 № 3246»;
- 19.02.2019 № 296 «О внесении изменений в постановление администрации Богородского муниципального района Нижегородской области от 12.11.2014 № 3246 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничных  рынков, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории Богородского муниципального района Нижегородской области»;
- 21.10.2019 № 2546 «О внесении изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного  рынка на территории Богородского муниципального района Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации Богородского муниципального района Нижегородской области от 12.11.2014 № 3246»;
- 17.01.2020 № 52 «О внесении изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного  рынка на территории Богородского муниципального района Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации Богородского муниципального района Нижегородской области от 12.11.2014 № 3246».
2.Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.
3. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника промышленно - экономического управления и ЖКХ администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области В.Ю. Шолина.



Глава местного самоуправления                                                          А.А.Сочнев




























Е.В.Маркина 
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Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области
от 05.04.2021 № 902


Административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги «Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Богородского 
муниципального округа Нижегородской области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) являются стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Административный регламент разработан с целью повышения качества предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей для предоставления муниципальной услуги.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области (далее - заявитель), в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Нижегородской области, утвержденным постановлением Правительства Нижегородской области от 14.12.2011 N 1039 (далее - План организации розничных рынков).
Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги лично либо через своего представителя, имеющего право в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при получении муниципальной услуги (далее - представитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: Par52]1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется:
- администрацией Богородского муниципального округа Нижегородской области.
Местонахождение: 607600, Нижегородская обл., г. Богородск, ул. Ленина, д. 206.
Часы приема:
понедельник - четверг 8.00 - 17.00;
пятница 8.00 - 15.45;
перерыв на обед 12.00 - 13.00;
суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.
Телефон (83170) 2 - 15 -81
Адрес электронной почты: official@adm.bgr.nnov.ru;
- отделом малого предпринимательства и потребительского рынка администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области.
Местонахождение: 607600, Нижегородская обл., г. Богородск, ул. Ленина, д. 206, ком. 308.
Часы приема:
понедельник - четверг 8.00 - 17.00;
пятница 8.00 - 15.45;
перерыв на обед 12.00 - 13.00;
суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.
Телефон (83170) 2-39-92, (883170) 2-20-20, факс (83170) 2-39-92.
Адрес электронной почты: sector-rtt@adm.bgr.nnov.ru, torgovlya@adm.bgr.nnov.ru.
Сведения и контакты должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

	Ф.И.О. должностного лица
	Должность
	Телефон

	Маркина Е.В.
	Начальник отдела малого предпринимательства и потребительского рынка
	8(83170) 2-39-92

	Смирнова С.А.
	Ведущий специалист отдела малого предпринимательства и потребительского рынка
	8(83170) 2-20-20



- Отделом ГБУ НО «УМФЦ» Богородского муниципального округа Нижегородской области  предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области».
Местонахождение: 607600, Нижегородская область, г. Богородск, ул. Ленина, д. 206.
Телефоны: 8(83170) 2-15-07, 8(83170) 2-20-90.
Часы приема:
-вторник, четверг, пятница - с 8.00 до 17.00 - перерыв с 12:00 до 12:45;
- среда - с 10.00 до 20.00 - перерыв с 14:00 до 15:00;
- суббота - с 8.00 до 15.00 - перерыв с 12:00 до 12:45.
понедельник, воскресенье - выходной день.
Адрес электронной почты: delo@umfc - no.ru
1.3.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги оказываются:
- специалистами отдела малого предпринимательства и потребительского рынка администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области, уполномоченными на проведение консультаций;
- специалистами Отдела ГБУ НО «УМФЦ» Богородского муниципального округа Нижегородской области предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области».
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- о местонахождении и графике работы отдела малого предпринимательства и потребительского рынка администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области и Отдела ГБУ НО «УМФЦ» Богородского муниципального округа Нижегородской области предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области»;
- об адресах официального сайта, электронной почты администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области, электронной почты отдела малого предпринимательства и потребительского рынка администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области, электронной почты Отдела ГБУ НО «УМФЦ» Богородского муниципального округа Нижегородской области предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области»;
- о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о времени, порядке и сроках приема и выдачи документов;
- о порядке предоставления муниципальной услуги;
- о ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.3. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) посредством личного обращения заявителей;
б) на основании письменного обращения;
в) по телефону;
г) по электронной почте;
д) посредством размещения информации на официальном сайте администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области- www.bg-adm.ru;
е) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный портал) - www.gosuslugi.ru;
ж) посредством размещения информации на информационных стендах отдела малого предпринимательства и потребительского рынка администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области, Отдела ГБУ НО «УМФЦ» Богородского муниципального округа Нижегородской области предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области».
1.3.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
1.3.5. Получение заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем индивидуального и публичного информирования.
1.3.6. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме устного информирования (лично или по телефону) и письменного информирования (почтой, посредством электронной почты).
[bookmark: Par120]1.3.7. Публичное информирование осуществляется путем публикации информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области, на информационных стендах отдела малого предпринимательства и потребительского рынка администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области, Отдела ГБУ НО «УМФЦ» Богородского муниципального округа Нижегородской области предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области», на федеральном портале (www.gosuslugi.ru), путем размещения:
- информации о месте нахождения отдела малого предпринимательства и потребительского рынка администрации Богородского муниципального   округа Нижегородской области и Отдела ГБУ НО «УМФЦ» Богородского муниципального округа Нижегородской области предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области, режиме работы, графике приема заявителей, номерах телефонов для справок, адресе официального сайта администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресах электронной почты;
- текста настоящего Административного регламента, включающего:
- перечень извлечений из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги.
Информационный стенд с материалами располагается на третьем этаже в здании администрации, рядом с ком. N 308.
На Едином портале (www.gosuslugi.ru) размещаются информация о муниципальной услуге и формы заявлений, доступные для копирования и заполнения в электронном виде.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Богородского муниципального округа Нижегородской области (далее - Администрация) в лице отдела малого предпринимательства и потребительского рынка администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области (далее - Отдел);
- Отдел ГБУ НО «УМФЦ» Богородского муниципального округа Нижегородской области предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области (далее - Многофункциональный центр (МФЦ).
При предоставлении муниципальной услуги в целях получения необходимых документов и информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:
- МРИ ФНС России по Нижегородской области;
- Федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, его территориальными органами.
2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги может являться:
- уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка и выдача уведомления и разрешения;
- уведомление об отказе в выдаче разрешения и выдача уведомления;
- решение о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка и выдача разрешения с новым сроком либо решение об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;
- решение о переоформлении разрешения на право организации рынка и выдача переоформленного разрешения на право организации рынка либо решение об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка.
Результаты предоставления муниципальной услуги предоставляются выбранным заявителем способом, указанным в заявлении. В случае выбора способа предоставления муниципальной услуги через Единый портал результат предоставления муниципальной услуги в виде сканированной копии направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале с возможностью ее сохранения заявителем на своих технических средствах или направления в иные органы и организации в электронной форме.
Получение заявителем результата предоставления государственной услуги в электронной форме не исключает возможности получения его также в бумажном виде.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
1) Принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления запроса о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
2) Принятие решения о продлении срока действия (отказе в продлении срока действия) разрешения либо о переоформлении (отказе в переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в срок, не превышающий пятнадцати календарных дней со дня поступления запроса о продлении срока действия разрешения либо переоформлении разрешения на право организации розничного рынка.
3) Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления услуги, в части выдачи разрешения (отказа в выдаче разрешения) на право организации розничного рынка осуществляется в течение 30 дней со дня поступления запроса о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
4) Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления услуги, в части продления срока действия разрешения (отказа в продлении срока действия разрешения), переоформления разрешения (отказа в переоформлении разрешения) на право организации розничного рынка осуществляется в течение 15 дней со дня поступления запроса о продлении срока действия разрешения либо переоформлении разрешения на право организации розничного рынка.
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»«;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничных рынков»;
- постановлением Правительства Нижегородской области от 03.12.2013 N 902 «О внесении изменений в План организации розничных рынков на территории Нижегородской области, утвержденный постановлением Правительства Нижегородской области от 24 мая 2007 года N 166»;
- Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
- Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
- Законом Нижегородской области от 05.03.2009 N 21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области».
Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для предоставления муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на странице Администрации на портале органов государственной власти и муниципальной власти Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://bg-adm.ru/doc/search), в соответствующем разделе реестра государственных и муниципальных услуг (http://pravo.gov.ru/) и единого портала государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг (gu.nnov.ru).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: Par166]2.7.1. Требования к документам:
а) Документы, прилагаемые к заявлению, в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц, в документах должны быть указаны даты их выдачи.
б) Документы, прилагаемые к заявлению, должны быть надлежащим образом оформлены, указаны все необходимые реквизиты.
в) Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения.
г) В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
д) Документы не должны быть исполнены карандашом.
е) Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
ж) Иностранные документы должны быть легализованы в соответствии с действующим законодательством и переведены на русский язык.
з) Документы представляются в подлинниках либо в копиях, заверенных в установленном законодательством Российской Федерации порядке. Копии документов, не заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, представляются заявителем с предъявлением оригиналов. Специалист Отдела или Многофункционального центра, принимающий документы, сверяет копии документов с подлинниками. Подлинники документов возвращаются заявителю.
[bookmark: Par175]2.7.2. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию следующие документы:
[bookmark: Par176]а) Заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (продлении срока действия, переоформлении разрешения на право организации розничного рынка) (Приложение 1), в котором должны быть указаны:
1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;
2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
3) тип рынка, который предполагается организовать.
Указанное заявление подается заявителем в письменной форме или в форме электронного документа с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал государственных и муниципальных услуг) и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг в Администрацию;
б) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
в) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
г) подтверждение права на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;
д) доверенность (в случае представления интересов заявителя представителем).
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
[bookmark: Par186]е) В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.
Одновременно с предоставлением документов, указанных в подпунктах «а» - «е», необходимо предъявить один из документов, удостоверяющих личность заявителя или представителя заявителя:
- паспорт гражданина РФ;
- временное удостоверение личности по форме 2П;
- паспорт СССР образца 1974 года;
- паспорт иностранного гражданина;
- вид на жительство;
- разрешение на временное проживание.
[bookmark: Par194]2.7.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем (самостоятельно).
[bookmark: Par195]а) Заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (продлении срока действия, переоформлении разрешения на право организации розничного рынка) (Приложение 1), в котором должны быть указаны:
1) Полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;
2) Идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
3) Тип рынка, который предполагается организовать;
б) Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
[bookmark: Par200]в) Доверенность (в случае представления интересов заявителя представителем);
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
Одновременно с предоставлением документов, указанных в подпунктах «а» - «в», необходимо предъявить один из документов, удостоверяющих личность заявителя или представителя заявителя:
- паспорт гражданина РФ;
- временное удостоверение личности по форме 2П;
- паспорт СССР образца 1974 года;
- паспорт иностранного гражданина;
- вид на жительство;
- разрешение на временное проживание.
[bookmark: Par209]2.7.4. Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, так и по собственной инициативе заявителя:
а) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
б) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке индивидуального предпринимателя в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
[bookmark: Par212]в) подтверждение права на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе.
2.7.5. Не допускается истребование у заявителя дополнительных документов, за исключением указанных в п. 2.7.3 настоящего Административного регламента, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или Нижегородской области.
При предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;
- наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заместителя главы администрации - начальника промышленно-экономического управления и ЖКХ администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области (далее - Заместитель главы администрации), руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
[bookmark: Par224]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
[bookmark: Par228]2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с утвержденным органом государственной власти Нижегородской области Планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Нижегородской области;
б) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, вышеуказанному Плану;
в) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Заявление в письменном виде с прилагаемыми к нему документами подлежит регистрации в системе электронного документооборота и делопроизводства (СЭДО) в день поступления в Администрацию.
Заявление, поданное через Многофункциональный центр либо в электронной форме с помощью Единого портала, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления с прилагаемыми к нему документами.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.15.1. Требования к размещению и оформлению помещения:
- прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);
- присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей;
- в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей.
2.15.2. Требования к местам для ожидания.
Места для ожидания приема оборудуются местами для сидения и столами (для записи информации, написания заявлений о предоставлении муниципальной услуги). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
2.15.3. Требования к местам приема заявителей.
Кабинеты приема заявителей оборудуются вывесками с указанием номера кабинета.
Рабочие места специалистов Отдела и Многофункционального центра обеспечиваются необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием: персональными компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги.
2.15.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист Отдела или Многофункционального центра одновременно ведет прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.
2.15.5. Требования к местам для информирования.
Места информирования оборудуются информационными стендами.
Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки. Перечень информации, размещаемой на информационных стендах, предусмотрен пунктом 1.3.7 настоящего Административного регламента.
2.15.6. Требования по обеспечению доступности для инвалидов и маломобильных групп населения.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте (здании, помещении), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получать муниципальную услугу в Многофункциональном центре;
- возможность подать заявление на получение муниципальной услуги через федеральный портал;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги в указанные в настоящем Административном регламенте сроки и без превышения установленного времени ожидания.
2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре.
2.17.1. Порядок предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр.
2.17.1.1. Специалист Многофункционального центра:
- осуществляет прием от заявителя заявления, проводит проверку правильности его оформления, а также наличия и соответствия предъявленных заявителем документов требованиям 2.7.3 настоящего административного регламента;
- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, установленных п. 2.8 настоящего административного регламента, специалист Многофункционального центра:
а) выдает заявителю расписку о приеме документов;
б) информирует заявителя о возможности получения документов, подготовленных по результатам предоставления муниципальной услуги, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем их получения из Отдела;
в) в течение одного рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя в Многофункциональный центр, направляет в Администрацию принятое заявление с прилагаемыми документами;
г) выдает заявителю документы, подготовленные по результатам предоставления муниципальной услуги;
д) возвращает в Отдел документы, подготовленные по результатам предоставления муниципальной услуги:
невостребованные заявителем - по истечении двух месяцев со дня их передачи в многофункциональный центр;
от получения которых заявитель отказался - в течение двух рабочих дней, следующих за днем отказа заявителя.
2.17.1.2. При предоставлении муниципальной услуги Многофункциональный центр:
- обеспечивает защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ «О персональных данных», соблюдение режима обработки и использования персональных данных, а также сохранность принятых от заявителей документов и документов, предназначенных для выдачи заявителям;
- информирует заявителя о порядке (о ходе) предоставления муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов (в предоставлении муниципальной услуги).
2.18. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещена на:
а) федеральном портале (www.gosuslugi.ru);
б) официальном интернет-сайте Администрации (www.bg-adm.ru).


3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- Прием, проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрация заявления и вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов);
- Формирование и направление межведомственных запросов;
- Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. Прием, проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрация заявления и вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов).
3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является направление в Отдел заявления установленного образца (приложение 1) на право организации розничных рынков (продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничных рынков) на территории Богородского муниципального округа Нижегородской области с прилагаемыми документами.
3.1.1.2. Форма подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги:
- В очной форме: при личном присутствии заявителя либо уполномоченного представителя заявителя в Администрации и (или) МФЦ.
- В электронном виде услуга предоставляется только при технической возможности.
- В заочной форме: посредством почтовой связи, через Единый портал, посредством электронной почты по адресу: torgovlya@adm.bgr.nnov.ru, www.bg-adm.ru.
Муниципальную услугу через Единый портал могут получить только индивидуальные предприниматели или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале и имеющие подтвержденную учетную запись в единой системе идентификации и аутентификации.
В случае подачи заявления в электронном виде по электронной почте или с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг документы, указанные в подпункте 2.7.1 или 2.7.2 пункта 2.7 настоящего Административного регламента, прикрепляются к нему в виде электронных файлов с соблюдением следующих требований:
- электронные файлы должны представляться в одном из следующих форматов: PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, XLS, XLSX, должны содержать образ соответствующего бумажного документа либо комплект таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR;
- электронная копия может быть получена посредством сканирования, фотографирования. Сведения в электронном документе должны быть читаемые. Может быть прикреплен электронный документ, полученный в соответствующем ведомстве.
Специалист Отдела в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов:
- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя. В случае обращения с заявлением представителя заявителя устанавливает личность представителя и проверяет его полномочия;
- при представлении оригиналов и копий учредительных документов сверяет копии представленных документов с их подлинниками и возвращает подлинники заявителю;
- проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, после чего заявление с прилагаемыми документами направляет в приемную главы местного самоуправления.
Специалист Отдела в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов:
1) Вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению - в случае если указанное заявление оформлено в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента и содержит все необходимые документы, указанные в п. 2.7.3;
2) Вручает (направляет) заявителю уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов - в случае если заявление оформлено не в соответствии с требованиями п. 2.7.3 настоящего Административного регламента.
3.1.1.3. Заявление регистрируется в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, в Администрации в единой системе электронного документооборота и делопроизводства (СЭДО) «Служебная корреспонденция» либо в Многофункциональном центре в порядке, установленном Регламентом Многофункционального центра.
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя осуществляется в дни и часы работы Администрации и МФЦ, указанные в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 настоящего Административного регламента.
Регистрация заявления, заполненного на Едином портале, направленного по почте, осуществляется в дни и часы работы Администрации.
Данное заявление рассматривается Заместителем главы администрации. Зарегистрированное заявление с резолюцией Заместителя главы администрации передается в Отдел для исполнения муниципальной услуги.
3.1.1.4. Срок выполнения административной процедуры:
- прием и проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов - в день поступления заявления от заявителя;
- регистрация заявления и направление заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов (уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующего документа) - в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов от заявителя в Отдел (Многофункциональный центр).
3.1.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- Прием заявления и прилагаемых документов, регистрация поступившего заявления с комплектом прилагаемых документов, вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению
либо уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов (уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующего документа).
В случае если способ направления уведомления о приеме заявления к рассмотрению в заявлении не указан, уведомление направляется по почте.
3.1.1.6. Способ фиксации - на бумажном носителе.
Зарегистрированное заявление и прилагаемые документы с резолюцией Заместителя главы администрации передаются в Отдел для исполнения муниципальной услуги.
3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления и прилагаемых документов с резолюцией Заместителя главы администрации.
Специалист Отдела:
3.1.2.2. Запрашивает документы, указанные в подпунктах «в», «г» пункта 2.7.4 настоящего Административного регламента, в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.1.2.4. Срок предоставления ответов на запросы от уполномоченных органов в рамках межведомственного взаимодействия осуществляется в течение:
а) 5 дней - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, предоставляемая МРИ ФНС России по Нижегородской области;
б) 5 дней - сведения о регистрации прав на объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.
3.1.2.5. Специалист Отдела в срок не более 5 рабочих дней с момента получения необходимых сведений в рамках межведомственного взаимодействия доукомплектовывает заявление необходимыми для предоставления услуги документами.
3.1.2.6. Срок исполнения административной процедуры - не более 15 дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в СЭДО.
3.1.3. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры - наличие в Отделе полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3.2. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:
1) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2) подготовка результата предоставления муниципальной услуги (постановление, разрешение);
3) направление заявителю уведомления о принятом решении и результат предоставления муниципальной услуги.
3.1.3.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Регламента, специалист Отдела готовит проект постановления Администрации о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и проект разрешения на право организации розничного рынка и направляет их для подписания Главе местного самоуправления.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Регламента, специалист Отдела готовит проект постановления Администрации об отказе в выдаче разрешения и направляет Заместителю главы администрации для подписания.
3.1.3.4. О принятом решении специалист Отдела уведомляет заявителя в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.1.3.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие подписанного Заместителем главы администрации постановления Администрации о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в предоставлении разрешения.
3.1.3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (продлении срока действия разрешения или переоформлении разрешения на право организации розничного рынка) и разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (отказе в продлении срока действия разрешения или переоформлении разрешения на право организации розничного рынка).
3.1.3.7. В случае выбора заявителем получения документов в электронном виде на электронную почту или посредством Единого портала специалист Отдела направляет результат предоставления муниципальной услуги на указанный адрес электронной почты не позднее 3 рабочих дней со дня подписания указанных документов (скан-копии).
3.1.3.8. Срок выполнения административной процедуры - не позднее трех дней со дня принятия постановления Администрации о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка (продлении срока действия разрешения или переоформлении разрешения на право организации розничного рынка).
3.1.3.9. Результат выполнения административной процедуры - выдача (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (продлении срока действия разрешения или переоформлении разрешения на право организации розничного рынка) с приложением оформленного разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.
3.1.3.10. Способ фиксации - на бумажном носителе.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Отдела и директором Многофункционального центра, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также Заместителем главы администрации, курирующим структурное подразделение Администрации - Отдел.
По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Специалист Отдела и специалист Многофункционального центра несут персональную ответственность за:
- несоблюдение сроков и порядка приема от заявителя представленных документов;
- некачественную проверку представленных заявителем документов;
- несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления административных процедур;
- несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
4.3. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, многофункционального центра

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Многофункционального центра возможно в случае, если на Многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, Многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Многофункционального центра возможно в случае, если на Многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Многофункционального центра возможно в случае, если на Многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а именно:
10.1) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Многофункционального центра возможно в случае, если на Многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию - уполномоченному должностному лицу на имя главы местного самоуправления, Заместителя главы администрации. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы местного самоуправления Богородского муниципального округа Нижегородской области, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Заместителем главы администрации, предоставляющим муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра. 
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу (www.bg-adm.ru), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя по адресу: 607600, г. Богородск, Нижегородская область, ул. Ленина, д. 206, по телефону: 8 (83170) 2-15 -81
Жалоба на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра может быть направлена по почте (по адресу: 607600, г. Богородск, Нижегородская область, ул. Ленина, д. 206), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. В случае, если Федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и настоящего раздела не применяются.
5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
5.2.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

______________________
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Приложение 1
к Административному регламенту

В администрацию
Богородского муниципального
округа Нижегородской области


[bookmark: Par418]ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
 на территории Богородского
муниципального округа Нижегородской области
(нужное подчеркнуть)

Заявитель
_________________________________________________________________
(полное и сокращенное (если имеется) наименование, в том числе
______________________________________________________________________________
фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
  (адрес местонахождения юридического лица с указанием почтового индекса)
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
                         (ОГРН, число, месяц, год)

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице
в Единый государственный реестр юридических лиц
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке
               юридического лица на учет в налоговом органе)
Ф.И.О. руководителя
__________________________________________________________________
                  (Ф.И.О. и должность указать полностью)
__________________________________________________________________
контактный телефон _____________________________________________________________
факс __________________________________________________________________________
просит  выдать  разрешение  на право организации розничного рынка (продлить срок  действия,  переоформить  разрешение  на  право организации розничного рынка)
___________________________________________________________________________
         (указать тип рынка и его название, в случае если имеется)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
расположенного по адресу:
___________________________________________________________________________
               (адрес фактического месторасположения объекта или объектов недвижимости,
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                  где предполагается организовать рынок)

Уведомление   о  приеме  заявления  к  рассмотрению  либо  о  необходимости устранения   нарушений   в  оформлении  заявления  и  (или)  предоставления отсутствующих   документов,   результат  оказания  услуги  прошу  направить (указать способ получения заявителем уведомления):
- выдать лично;
- по почте (указать почтовый адрес);
- по электронной почте (указать адрес электронной почты).

К заявлению прилагаются: ________________________
(указываются документы, прилагаемые к заявлению):
1) ________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________
3) __________________________________________________________________
4) __________________________________________________________________

«__» _______________ 20__ г.

Подпись _______________________________

_______________________________________
(Ф.И.О. заявителя, расшифровка подписи)





Приложение 2
к Административному регламенту

Заявителю
__________________________________________________________________

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению

Отдел  малого  предпринимательства  и  потребительского рынка администрации
Богородского  муниципального  округа уведомляет о том, что Ваше заявление о
выдаче  разрешения  на  право организации розничного рынка
___________________________________________________________________________
(тип рынка, наименование и местонахождение рынка)
от «__» ____________ 20___ г. N ______ принято к рассмотрению.

Начальник отдела _________________
                                 (подпись)






Приложение 3
к Административному регламенту
                         Заявителю ______________

       Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении
         заявления и (или) представления отсутствующих документов

На Ваше заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка _________________________________________________________
                                         (тип, наименование и местонахождение рынка)
от  «__»  ____________  20___ г. N ______ Отдел малого предпринимательства и
потребительского  рынка  администрации  Богородского  муниципального округа
уведомляет  о  том,  что  Вам  необходимо  устранить  следующие нарушения в
оформлении заявления ______________________________________________________
___________________________________________________________________________
и (или) представить отсутствующие документы _______________________________
__________________________ в срок до ______________________.

Начальник отдела _________________
                                               (подпись)





Приложение 4
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



Поступление в Отдел или  Многофункциональный  центр  заявления  о  выдаче
разрешения  на  право  организации  розничного  рынка  






Прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых документов в
приемной Заместителя главы администрации   или   Многофункциональном   центре уполномоченным на ведение делопроизводства   







Прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых документов в
приемной  Заместителя главы  администрации   или   Многофункциональном   центре уполномоченным на ведение делопроизводства   






Проверка специалистом Отдела правильности заполнения заявления, наличия прилагаемых к нему документов 






Документы не соответствуют установленным требованиям
Документы соответствуют установленным требованиям






Подготовка  специалистом Отдела уведомления    о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и  (или)  представления отсутствующих документов и выдача (направление) данного уведомления
Подготовка специалистом Отдела уведомления о  приеме  заявления  к  рассмотрению и выдача (направление)данного уведомления







Выдача (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или)представления отсутствующих документов
Выдача (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению




               V                         V
                                                    







            Устранение    заявителем     нарушений в   оформлении   заявления   и   (или) представление отсутствующих документов







Специалист  отдела  запрашивает  документы,  указанные  в  пп.  2.7.4 настоящего Административного регламента, в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно 




                               


Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении│
муниципальной услуги                           


               

Подготовка результатов предоставления муниципальной услуги│






Выдача (направление) результатов предоставления муниципальной услуги│
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